


PLAN DE ESTUDIOS

COMPUTACION
OFFICE
(WINDOWS E
INTERNET + WORD
+ POWER POINT)

DOCUMENTACION
COMERCIALY
BANCARIA

LEGISLACION
LABORAL Y
TRIBUTARIA

INVENTARIOS Y
CONTROL DE
ALMACEN

TECNICAS DE
ATENCION AL
CLIENTE E IMAGEN
EJECUTIVA

ORGANIZACION
DE
EVENTOS

REDACCION
COMERCIALY
ADMINISTRATIVA

EXCEL BASICO E
INTERMEDIO

FUNDAM. DE
ADMINISTRACION Y
ORGANIZACION
EMPRESARIAL/
COMPORTAMIENTO
N=plefe

GESTION DE
TESORERIA

MANEJO Y
ORGANIZACION
DEL TIEMPO

GESTION DE
PLANILLAS
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